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公共管理学院鼓励教师参加国内学术会议的管理办法（试行）

为活跃学术氛围，加强学术交流，就学院教师参加国内相关学术会议经费资助范围、额度及要求等事宜，经学院研究，特制定如下管理规定。

一、学术会议：指与学院及本人教学科研关系紧密相关的学术会议（即所属学科门类的学术会议）。
二、参加会议的人员范围及次数

1．人员范围：全院在编的从事教学及科研的教职工。

2．次    数：每年每人资助一次。

三、会议经费报销范围及次数

1．会议经费报销范围：贵阳至目的地往返交通费（飞机票、火车票，含机场、火车站至住宿地汽车票）。会议期间产生的其它交通费一律不予报销。

2．报销总额不得超过4000元。

四、会议经费报销流程。

1．申报：参会之前，先到学院办公室进行申报。要求：提交申报表、会议邀请函及相关资料的复印件（若是电子邀请函，先提交电子邀请函，回来报销经费时，再提交正式邀请函）。

2．会议产生的费用票据交办公室审查后，由出差人员本人填写“差旅费报销单”，交院长签字后，办公室做登记后到校计划财务处报销。

五、对参加会议人员的要求

1．参加会议回来后，应及时与本系教职工（或本院相关教师）分享会议主要内容或会议精神，或召开会议汇报会；同时，把相关的会议资料交学院备案保管。

2．报销经费之前，须提交一篇参加会议的通讯（参加会议本人撰写），同时提交至少一张以会场为背景的参会照片，作为学院新闻在学院网站报道。

六、本办法自公布之日起实施。
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